[bookmark: _GoBack]Regulamin Lokalnej Komisji Etycznej do spraw Doświadczeń na Zwierzętach w Poznaniu
§ 1.
Lokalna Komisja Etyczna do Spraw Doświadczeń na Zwierzętach w Poznaniu, działa na podstawie ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierząt wykorzystywanych do celów naukowych lub edukacyjnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 465 ze zm.) rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 grudnia 2022 r. w sprawie Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Doświadczeń na Zwierzętach i lokalnych komisji etycznych do spraw doświadczeń na zwierzętach (Dz.U. z 2022 r. poz. 2643 ze zm.) oraz na podstawie niniejszego regulaminu. 
§ 2.
Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o: 

1. „Krajowej Komisji Etycznej” – oznacza to Krajową Komisję Etyczną do Spraw Doświadczeń na Zwierzętach; 
2. „komisji” – oznacza to Lokalną Komisję Etyczną do Spraw Doświadczeń na Zwierzętach w Poznaniu; 
3. „ustawie” – oznacza to ustawę z dnia 15 stycznia 2015 r. o ochronie zwierząt wykorzystywanych do celów naukowych lub edukacyjnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 465 ze zm.); 
4. „rozporządzeniu” – rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 grudnia 2022 r. w sprawie Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Doświadczeń na Zwierzętach i lokalnych komisji etycznych do spraw doświadczeń na zwierzętach (Dz.U. z 2022 r. poz. 2643 ze zm.).
§ 3.

Komisja działa na zasadach kolegialnego podejmowania uchwał z uwzględnieniem etycznych standardów wypracowanych przez Krajową Komisję Etyczną. 
§ 4.
W skład komisji wchodzi 12 osób, w tym: 
1. przewodniczący komisji; 
2. wiceprzewodniczący komisji; 
3. członkowie. 
§ 5.
1.	Przewodniczący komisji kieruje jej pracami.
2. 	Do zadań przewodniczącego komisji należy:
1)	organizowanie prac komisji, w tym ustalanie terminów i porządku obrad jej posiedzeń;
2)	przewodniczenie posiedzeniom komisji;
3)	zapewnianie prawidłowego działania i terminowej realizacji zadań komisji;
4)	wyznaczanie do realizacji zadań komisji jej poszczególnych członków albo zespołu złożonego z jej członków, zwanego dalej "zespołem komisji";
5)	reprezentowanie komisji na zewnątrz;
6)	wyznaczanie do przygotowania uzasadnienia uchwały członka komisji albo zespołu komisji.
3. 	Przewodniczący komisji może zlecić ekspertowi niebędącemu członkiem komisji sporządzenie ekspertyzy niezbędnej do realizacji zadań komisji. Ekspert może zostać wyznaczony do udziału w pracach zespołu komisji.
 4.  Wiceprzewodniczący komisji wykonuje czynności powierzone przez przewodniczącego komisji oraz zastępuje go w razie jego nieobecności.

§ 6.
1. Komisja rozpatruje wnioski o udzielenie zgody na przeprowadzenie doświadczenia z wykorzystaniem zwierząt oraz wykonuje inne zadania, o których mowa w art. 36 ustawy.
2. Wniosek o udzielenie zgody na przeprowadzenie doświadczenia na zwierzętach należy złożyć w formie papierowej, w 3 egzemplarzach. Dodatkowo na adres poczty elektronicznej lokalnej komisji lke@up.poznan.pl należy przekazać streszczenie nietechniczne doświadczenia (plik w formacie xls lub xlsx) oraz elektroniczną wersję wniosku (plik w formacie pdf, doc lub docx, niepodpisany podpisem elektronicznym), tożsamą z oryginałem wniosku złożonym w formie papierowej najpóźniej na 10 dni przed planowanym posiedzeniem.
3. Wymogi, o których mowa w ust. 2 stosuje się odpowiednio także odnośnie do innych wniosków i podań składanych do komisji w sprawach zgód na przeprowadzanie doświadczeń na zwierzętach.
4. Wszystkie wnioski i inne materiały otrzymane do oceny mają charakter poufny. 
§ 7.
1. Komisja działa na posiedzeniach zwoływanych stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niż raz na 2 miesiące.
2. Komisja może ustalić wstępny harmonogram posiedzeń komisji.
3. Członek komisji, mając na względzie wstępny harmonogram posiedzeń komisji, ma prawo zgłaszać przewodniczącemu komisji sprawy do umieszczenia w porządku obrad komisji, nie później niż 10 dni przed planowanym terminem posiedzenia komisji. W przypadku nieuwzględnienia wniosku przewodniczący komisji albo wiceprzewodniczący komisji przedstawia uzasadnienie.
4. Zawiadomienie o terminie, formie i miejscu posiedzenia komisji wraz z proponowanym porządkiem obrad oraz materiałami przeznaczonymi do rozpatrzenia albo wskazaniem sposobu dostępu do tych materiałów członkowie komisji otrzymują na wskazane przez nich adresy poczty elektronicznej co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia.
5. Członek komisji zawiadamia przewodniczącego komisji, za pośrednictwem sekretarza komisji, o przewidywanej nieobecności na posiedzeniu komisji. Przewodniczący lub wiceprzewodniczący komisji może poinformować Krajową Komisję Etyczną o nieobecności członka komisji na 4 kolejnych posiedzeniach komisji.
§ 8.
Organizacyjno-techniczna obsługa prac komisji należy do sekretarza komisji, który działa w porozumieniu z przewodniczącym komisji albo z wiceprzewodniczącym komisji.
§ 9.
1. Z posiedzenia komisji sekretarz sporządza protokół zgodnie z § 18 rozporządzenia, który jest zatwierdzany przez komisję na następnym posiedzeniu. Do protokołu dołącza się listę zawierającą imiona i nazwiska członków komisji obecnych na posiedzeniu.
2. Posiedzenia komisji są nagrywane na dyktafon komisji na potrzeby sporządzenia protokołu. Po zatwierdzeniu protokołu nagranie jest usuwane. Nie dopuszcza się nagrywania posiedzeń na inne urządzenia niż wyżej wskazany sprzęt (tj. prywatne telefony komórkowe oraz inne rejestratory, które nie są własnością komisji).
3. Protokół podpisuje przewodniczący komisji. W przypadku nieobecności przewodniczącego protokół podpisuje wiceprzewodniczący. 
§ 10.
1. [bookmark: _Hlk183082689]Posiedzenia komisji odbywają się w formie stacjonarnej lub hybrydowej tj. jednocześnie w siedzibie komisji i przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zapewniających wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym i umożliwiającą uczestnikom aktywny udziału w pracy komisji. W szczególnych przypadkach dopuszcza się również on-line tj. wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej zapewniających wielostronną komunikację w czasie rzeczywistym i umożliwiającą uczestnikom aktywny udziału w pracy komisji. O formie posiedzenia decyduje przewodniczący komisji. 
2. [bookmark: _Hlk183082571]Jeżeli na posiedzeniu, o którym mowa w ust. 1 nie jest stosowany system informatyczny zapewniający tajność głosowania, komisja podejmuje wyłącznie uchwały podejmowane w głosowaniu jawnym, a w razie konieczności przeprowadzenia głosowania tajnego przewodniczący kieruje sprawę na kolejne posiedzenie odbywane w formie stacjonarnej.
3. Pomiędzy posiedzeniami, w sprawach niecierpiących zwłoki, przewodniczący komisji może zdecydować o przeprowadzeniu głosowania za pośrednictwem poczty elektronicznej. W tym trybie uchwały mogą być podejmowane wyłącznie w głosowaniu jawnym.


§ 11.
1. Rozstrzygnięcia komisji zapadają w formie uchwał. 
2. [bookmark: _heading=h.30j0zll]Uchwały komisji w przedmiocie wyrażenia zgody na przeprowadzenie doświadczenia są podejmowane większością 2/3 głosów, w obecności co najmniej połowy ustawowej liczby członków, w głosowaniu jawnym, a pozostałe uchwały zwykłą większością głosów. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący komisji zarządza utajnienie głosowania, z własnej inicjatywy lub na wniosek członka komisji. 
3. Członek komisji może złożyć do uchwały opinię odrębną zgodnie z art. 51a, którą wraz z uzasadnieniem dołącza się do akt sprawy. 
§ 12.
Komisja przekazuje odwołanie wraz z aktami sprawy do Krajowej Komisji Etycznej w ciągu 7 dni od jego otrzymania, jeżeli w tym okresie nie wydała nowej uchwały           zgodnie z art.132 Kodeksu postępowania administracyjnego.
§ 13.
1. Komisja przeprowadza ocenę retrospektywną doświadczenia zgodnie z art. 53 ustawy. 
2. Komisja przedkłada Komisji Europejskiej zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt. 5 i art. 36 ust. 2a ustawy nietechniczne streszczenia doświadczeń.
§ 14.
Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez Krajową Komisję Etyczną.



